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PRIMERA PARTE
1. Crea una cuenta de gmail
2. Busca en google: “Google docs” e inicia sesión con la misma cuenta de gmail.
3. Dentro de Google Docs busca cómo visitar tu “Drive”
4. Vuelve a Google Docs y ve a la sección “Documentos” y añade un documento nuevo. Copia en él una noticia del día con una foto. El título del documento será “Noticia”
5.  (
TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y COMUNI
C
ACIÓN
)Ve a la sección “Hojas de cálculo” y crea la estructura del horario de clase. No es necesario escribir las materias. El título de la hoja será “Horario”
6. Ve a la sección presentaciones y crea dos diapositivas. Una para el título y otra con cuatro ideas de la noticia de antes y la misma foto. El título de la presentación será “Resumen”
SEGUNDA PARTE
· Este trabajo se hará en grupos de tres personas (obligatoriamente los más cercanos a ti en clase).  Elijan cuál de ustedes será el/la “líder”. El/la  líder creará un documento y lo compartirá con sus dos compañer@s, permitiendo que todos puedan trabajar simultáneamente.
· El trabajo consiste en crear una página con dos noticias. Cada noticia tiene su título y una foto.
Pasos:
1. Los tres iniciarán sesión  en Google Docs
2. El líder añadirá un nuevo documento con el título “Trabajo de “ seguido del nombre del líder y el de sus dos compañer@s. (Ej: Trabajo de Ana, Fran y Ismael”
3. El líder compartirá el documento con sus dos compañer@s
4. A partir de ahora, la comunicación entre ustedes debe ser única y exclusivamente por el chat de Google Docs.
5. Tienen que decidir para repartir entre ustedes las siguientes tareas (sólo por el chat):
a. Copiar y pegar la noticia uno y la foto
b. Copia y pegar la noticia dos y la foto
c. Dar formato al documento modificando los tipos de letra, colores, etc.
NOTAS
Una vez acabado. Repiten el proceso, pero esta vez el/la líder será el otro compañer@ y luego el otro@.
Recuerda el nombre o título que le ponen al documento: Si los compañeros son Ana, Leo e Ismael:
· En el GoogleDocs de Ana habrá un “Trabajo de Ana, Leo e Ismael”
· En el GoogleDocs de Leo habrá un “Trabajo de Leo, Ana e Ismael”
· En el GoogleDocs de Ismael habrá un “Trabajo de Ismael, Leo y Ana”
